
 Muster 2 (an Schulträger) 

 
Dienstgebäude/ 
Paketanschrift 
Hans-Böckler-Allee 5 
30173 Hannover 

Nächste U-Bahn- 
Station 
Braunschweiger  
Platz 

Telefon 

(05 11) 1 20-0 
Telefax 

(05 11) 1 20-74 50 
 

E-Mail 

poststelle@mk.niedersachsen.de 

Bankverbindung 

IBAN: DE52 2505 0000 0106 0217 10 
SWIFT-BIC: NOLA DE 2H 

 

Niedersächsisches Kultusministerium, Postfach 1 61, 30001 Hannover 

Niedersächsisches 
Kultusministerium 

 

 
Zuständiger Schulträger 

… Name … nur per E- Mail 
… Adresse … 

 
 
 Bearbeitet von 

  

 E-Mail:  
 
Ihr Zeichen, Ihre Nachricht vom Mein Zeichen (Bei Antwort angeben) Durchwahl (0511) 120- Hannover 

    
 
 
Besetzung des Dienstpostens oder Arbeitsplatzes der Schulleiterin / des Schulleiters 
 

hier: … Name der Schule …; frei zum / seit … Datum … 

 
Anlage: RdErl. d. MK v. 1.12.2023 – 13.3-81716 (SVBl. 12/2023 S. 668, SVBl. 1/2024 S. 17) 
 
 
Sehr geehrte Frau / Sehr geehrter Herr … Name …, 

oder Sehr geehrte Damen und Herren, 

 

für die Besetzung der o. a. Schulleitungsstelle, die im Schulverwaltungsblatt … Datum SVBl … ausge-

schrieben wurde, ist ein Auswahlverfahren gem. Nr. 2 des beigefügten Erlasses durchzuführen. 

 

Der hierfür zu bildenden Auswahlkommission gehören neben der / dem Vorsitzenden der Aus-

wahlkommission, Frau / Herrn … Name …, Niedersächsisches Kultusministerium, und Frau / Herrn 

… Name …, der Leiterin / dem Leiter des Regionalen Landesamtes für Schule und Bildung … zuständi-

ges RLSB …, auch eine Vertreterin oder ein Vertreter des Schulträgers an. Ich bitte daher mitzuteilen, 

wer die / den … Name des Schulträgers … in der Auswahlkommission vertreten soll. 

 

Auf die oben genannte Stellenausschreibung haben sich … Anzahl … Lehrkräfte beworben. 

1. Frau / Herr … Name …, … Funktionsamt … an …. derzeitige Schule …, und 

2. Frau / Herr … Name …, … Funktionsamt … an …. derzeitige Schule … . 

… ggf. weitere Namen von Berwerberinnen und / oder Bewerbern … 

Frau / Herr … Name … hat ihre / seine Bewerbung mit Schreiben vom … Datum … zurückgezogen. 

Somit verbleibt als einzige Bewerberin / einziger Bewerber Frau / Herr … Name …. 

 

Anlässlich der im Kontext des Bewerbungsverfahrens erstellten dienstlichen Beurteilung erhielt 

Frau / Herr … Name … das Ergebnis der Rangstufe … „Die Leistungsanforderungen … verbale Formulie-

rung der Rangstufe …“ sowie die Eignungsaussage für den Dienstposten / den Arbeitsplatz der Schul-

leiterin / des Schulleiters an der … Name der Schule …. 
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Die / Der … Name des Schulträgers … als Schulträger der Schule hat sein Vorschlagsrecht nach § 45 

Abs. 1 NSchG wahrgenommen und Frau / Herrn … Name … als zukünftige Schulleiterin / als zukünf-

tigen Schulleiter vorgeschlagen. 

oder 

Die / Der … Name des Schulträgers … als Schulträger der Schule hat sein Vorschlagsrecht nach § 45 

Abs. 1 NSchG bisher noch nicht wahrgenommen; hier wird nach Zustimmung von Frau Ministerin 

/ Herrn Minister zum Besetzungsvorschlag das Benehmen herzustellen sein. 

 

Der Schulvorstand der … Name der Schule … machte am … Datum … von seinem Vorschlagsrecht gem. 

§ 45 Abs. 1 NSchG Gebrauch und schlug Frau / Herrn … Name … als zukünftige Schulleiterin / als 

zukünftigen Schulleiter vor (… Anzahl … Ja-Stimmen, … Anzahl … Nein-Stimmen, … Anzahl … Enthaltun-

gen). 

oder 

Der Schulvorstand der … Name der Schule … machte von seinem Vorschlagsrecht gem. 

§ 45 Abs. 1 NSchG keinen Gebrauch; hier wird nach Zustimmung von Frau Ministerin / Herrn Mi-

nister zum Besetzungsvorschlag ebenfalls das Benehmen herzustellen sein. 

 

Die Auswahlkommission kann die Bewerberin / den Bewerber zu einer persönlichen Vorstellung 

einladen. Aufgrund der dargestellten Bewerbungssituation empfehle ich im Einvernehmen mit der 

/ dem Vorsitzenden der Auswahlkommission auf eine Sitzung der Auswahlkommission sowie auf 

die Einladung der Bewerberin / des Bewerbers zu verzichten. 

 

Sollten Sie meinem Verfahrensvorschlag zustimmen, bitte ich um Ihr Einverständnis dazu, dass 

Frau Ministerin / Herrn Minister … Name … der Auswahlvorschlag vorgelegt wird, die o. g. Stelle mit 

Frau / Herrn … Name … zu besetzen. Bitte teilen Sie mir Ihre Antwort möglichst zeitnah per E-Mail 

mit. 

 

Mit freundlichen Grüßen 

Im Auftrage 
 
 
Name 

(Elektronische Übermittlung, daher ohne Unterschrift) 

 


